leben Land

Gemeinsame Agrarpolitik Osterreich

Ausfullanleitung zur Meldung
von Veranstaltungen durch
forderwerbende Personen in der
digitalen Forderplattform (DFP)

1. Bis wann mussen Veranstaltungen
gemeldet werden?

Ab dem 21. Februar 2025 sind meldepflichtige Veranstaltungen ausschlie3lich
Uber die DFP zu melden (durch forderwerbende Personen).

Alle bisherigen bis zum 20. Februar 2025 mittels Excel-Datei gemeldeten
Veranstaltungen werden von der AMA in der DFP nacherfasst.

e Veranstaltungen missen vor deren Umsetzung bis spatestens zum 20. eines Vormonats
in der DFP gemeldet werden.

e Zu beachten ist, dass Veranstaltungen erst nach der Einreichung des Forderantrags erfasst
werden kénnen. Wenn Sie planen, im selben Monat, in dem der Antrag eingereicht wird,
Veranstaltungen durchzufiihren, missen Sie diese direkt nach der Antragstellung erfassen.
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2. Welche Veranstaltungen mtssen gemeldet
werden?

Sind in einem Projekt Veranstaltungen geplant, ist vorab zu prifen, ob diese gemaf der
,Positivliste meldepflichtiger Veranstaltungen® der jeweiligen MalRnahme meldepflichtig
sind. Die Listen der meldepflichtigen Veranstaltungen mit Beispielen und Details stehen
jeweils _zur Verfugung. Das Dokument kann in der
spezifischen Malinahme unter dem Menulpunkt ,Merkblatter und Unterlagen®
heruntergeladen werden.

Kontakt

leben Land
o | [ E2
Gemeinsame Agrarpolitik Osterreich DFP Login Zuriick zu Ama.at
HOME FORDERUNGEN / FRISTEN ALLGEMEINE INFORMATIONEN LOGOS Q
~
Detalhnformatlonen Home » Forderungen /Fristen » 78-03-SBG » und Unterlagen

> Das Wichtigste im Uberblick

78-03-SBG Wissenstransfer (Bewusstseins-, Weiterbildung, Beratung
sowie Plane und Studien) fiir auBerland- und forstwirtschaftliche
Themenfelder

> Aufrufe und Fristen

> Merkblatter und Unterlagen

Merkblatter zur FordermafRnahme

i, Merkblatt zur MaBnahme 73-08-SBG (PDF, 737 kB)

Unterlagen

[ Anforderung auBerlandwirtschaftlicher Wissenstransfer

[ Positivliste der anerkannten Lehrgénge

[ Ablauf Nachweis methodisch-didaktische Qualifikation - 40 Unterrichtseinheiten (UE)

[ i, Positivliste meldepflichtiger Veranstaltungen LE 23-27 im Bereich Naturschutz (PDF, 153 kB) l

i‘ Handlungsprioritaeten_Naturschutz_SBG_23-27_V2_DFP (PDF, 4,3 MB)

Beispiel: 78-03-SBG Wissenstransfer (Bewusstseins-, Weiterbildung, Beratung sowie Plane
und Studien) fur au3erland- und forstwirtschatftliche Themenfelder.

3. Wie mussen meldepflichtige
Veranstaltungen in der DFP erfasst
werden?

Die Erfassung erfolgt in der Projektubersicht in der Region ,Veranstaltungen / Veranstal-
tungstermine®. In der DFP gibt es die Méglichkeit, die Veranstaltungen entweder einzeln
nacheinander einzutragen oder mehrere Termine Uber eine bereitgestellte CSV-Vorlage in
die Ubersicht zu importieren.
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Falls Veranstaltungen geplant sind, geben Sie bitte die Termine bekannt.

miissen vor der bekannt gegeben werden. Beachten Sie bitte, dass sofer Sie Veranstaltungen im ersten Monat der Férderantragseinreichung geplant haben,
diese Termine bereits zum Zeitpunkt der Einreichung bekanntzugeben sind. Alle weiteren Termine sind spa bis zum 20. des der i 2 erfassen. Die Daten einer
kénnen bis vor jinn i itet werden.
di der Vorlage osv" importieren. Beachten Sie bitte, dass bei jedem weiteren Import die bisherigen Daten tiberschrieben werden

und Zuordnungen zu Aktivititen nach dem Import fir jede Zeile manuell erfolgen miissen
Geplante Veranstaltungen

Vorlage Veranstaltungsliste b,

Veranstaltungsliste einlesen T, Suche: Q Anzahl angezeigter Zeilen 5

GDie einzelne Eingabe der Veranstaltungsinformationen erfolgt in der Maske
»veranstaltung hinzufigen/bearbeiten®. Hier missen alle wesentlichen Informationen
eingegeben werden:

taltung hinzufiigen/bearbeit
Geben Sie bitte den Titel der Veranstaltung ein:*

Zu spat gemeldet
Von* = Bis* B
Anfang:* HH:MR Ende:* HH:MM
Geben Sie bitte bekannt, um welche Art von Veranstaltung es sich handalt*

© Prisenz/Hybrid
O online

Veranstahungaort:*

Geben Sie bitte den veranstaltungs-0rt bekannt

Beachten Sie bitte, dass bei der Angabeven i dest die Postleitzahl (PLZ) bekannt zu geben ist. Kocrdinaten sind als geagraphische
Koordinaten aus Google Maps zu erfassen.

Veranstaltungsstatte: =.B.:Messchalle, Gemaindeamt
PLZ Ort
Stralle / Hausnr:

Koordinaten (sofern keine Anmerkung:
Stralle vorhanden):

Geben Sie bitte bei Onlina/Hybrid h die Zug; 4 /Link bekannt

Link/Zugangsdaten:

Geben Sie bitte den/die Veranstahterin bekannt, sofern es sich dabei nicht um die forderwerbende Person handelt:
Veranstalterin/Veranstalter:
Kontaktperson(vor Ort):*

Telefon (Kontaktperson):*

Beschreibende Unterlagen: Speichern Sie die Seite, dann kinnen Sie Dateien hochladen. T,

Ordnen Sie bitte die Veranstaftung sinem Férdergegenstand, Arbeitspaket, ader einer Aktivitt zu.

Fardergegenstand: Arbeitspaket: Alle Aktivitat: Alle

Geben Sie bitte bekannt wenn Sie die Veranstaltung absagen cder verschieben.

Abbrechen ‘Speichern und schlieBen

Bei Prasenzveranstaltungen sind Angaben zum Veranstaltungsort zu erfassen. Findet die
Veranstaltung nur online statt, werden lediglich die Kontaktdaten des Veranstalters bzw. der
Veranstalterin abgefragt. Bitte ordnen Sie, sofern bereits bekannt, die Veranstaltung einem
Fordergegenstand, Arbeitspaket und/oder einer Aktivitat zu.
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eAlternativ koénnen die Veranstaltungen mithilfe einer zur Verfligung gestellten
Vorlagenliste im CSV-Format erfasst und in die Region importiert werden. Bitte laden Sie
hierzu die Datei unter ,Vorlage Veranstaltungsliste® herunter. Wurden bereits
Veranstaltungen in der Region erfasst und Sie méchten eine CSV-Datei hochladen, werden
Sie vorab gewarnt, dass die vorhandenen Daten beim Upload Uberschrieben werden.

— e )
Veranstaltungsliste

Aktion bestétigen

A Es gibt bereits Eintrage in der Datenbank, die geloscht werden. Mochten Sie mit der Aktion
trotzdem fortfahren?

Bestitigen Abbrechen

Beim Ausfillen der CSV-Vorlage ist Folgendes zu beachten:

e die Zellen mussen die benutzerdefinierte Formatierung des Beispiels in der Datei
aufweisen (insbesondere bei Datum und Uhrzeit: TT.MM.JJJJ hh:mm),

¢ werden Daten in die CSV-Datei hineinkopiert, wahlen Sie bitte bei den
Einfligeoptionen in Excel ,Werte (W), um die Formatierung der Zieldatei
beizubehalten und Bezuge nicht zu tbernehmen:

|
A IAriaI 1A AT %mE| C | D ‘ E
Titel J FK=ES-A-H .4 0F Veranstalter Veranstaltungso
Prasentation AMA U 5 v6.2023 17:00

K Ausschneiden
[ Kopieren
[f) Einfigeoptionen:
ez e e
Inhalte einflgen... >
}D Intelligente Suche
Kopierte Zellen einfigen...

Zellen |gschen...

Inhalte l6schen
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Sollte die Formatierung insbesondere bei numerischen Werten (Spalten ,Von*
und ,Bis®) nicht korrekt sein, tUbernehmen Sie bitte die Formatierung des
Beispiels in Zeile 2: wéhlen Sie die bereits hinterlegten Zellen des Beispiels aus,
klicken Sie auf ,Format Ubertragen” und markieren Sie anschlief3end die

gewinschten Zellen, in welche die

Titel
Prasentation AMA
Beispiel 1
Beispiel 2
Beispiel 3

Schriftart ]

07.06.2023 17:00:00

+=

Formatierung Gilbernommen werden soll,

Ausrichtu

Format Gbertragen

enablage ]

~ I

A

Schriftart

il
=
c

B C

Von
tation AMA

B C D
Von % Bis Veranstal
I 05.06.2023 10:00 07.06.2023 1?:[}[}!
45932 58333
45026 375
45913 41667 1«

|2
13

Bis Verar
05.06.2023 10:00 07.06.2023 17:00
02.10.2025 14:00
26.09.2025 09:00

13.09.2025 10:00
|

es durfen keine Spalten umbenannt, geldscht oder hinzugefuigt werden,
in der Spalte ,,Online Veranstaltung“ kann nur ,J“ oder ,N“ eingegeben werden.
Bei Hybrid-Veranstaltungen wird hier ,N* eingetragen.

In Abhangigkeit vom Erfassungsdatum scheinen die Veranstaltungen in der Region
.Geplante Veranstaltungen® beziehungsweise ,Stattfindende Veranstaltungen® auf.

Fristgerecht gemeldete Veranstaltungen werden in der oberen Region ,Geplante
Veranstaltungen® bis zum 20. eines Monats angefuhrt. Ab dem 21. eines Monats scheinen
diese nach einer systeminternen Uberpriifung in der unteren Region ,stattfindende
Veranstaltungen® auf.

Die Daten einer Veranstaltung kénnen bis vor Veranstaltungsbeginn tberarbeitet
werden.
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Geplante Veranstaltungen

Vorlage Veranstaltungsliste

Veranstaltungsliste einlesen | T, Suche: Q.
Kontaktperson/
Titel T= Von Bis Veranstaltungsort Online Telefon FG-Nr Akdtivitat Anmerk befiillt e
Veranstaltung 3 15.04.2025 09:00 15.06.202512:00 33333 Ort, StraBe AMA /O & |1
Veranstaltung 4 15.04.2025 00:00 15.06.2025 00-00 s v AMA /O v £9 E\[

Geplante Veranstaltungen herunterladen

Stattfindende Veranstaltungen

Suche: Q,
0
Zu spét
Titel Von Bis Veranstaltungsort Online Kontaktperson/Tel FG-Nr. Aktivitat Abgesagt Anmerkung befiillt gemeldet
Veranstaltung 1 15.01.2024 09:00 15.01.2024 11:00 0000 Gemeinde, Stralle Person [ 0000 v @
Veranstaltung2 ~ 31.01.2025 13:00 31.01.202516:00 0000 Gemeinde, Stralte Person / 0000 FG21 v v @
Veranstaltung 5 24.02.2025 08:00 24.02.2025 14:00 4020, v AMA /1234 ~ &

Stattfindende Veranstaltungen herunterladen

°Bei reinen Online-Veranstaltungen wird nach dem Speichern in der
Veranstaltungsubersicht automatisch das Kennzeichen bei ,online” gesetzt und die PLZ der
forderwerbenden Person eingetragen.

°Erfolgt die Meldung innerhalb der Frist, kdnnen alle Felder bearbeitet werden. Dazu
gehen Sie bitte Uber das Stiftsymbol in die betreffende Veranstaltung und geben die
gewunschten Daten ein. Die Veranstaltung kann auch wieder mit Klick auf das Papierkorb-
Symbol geléscht werden.

°Veranstaltungen, die nicht innerhalb der Frist angelegt werden, erhalten nach dem
Abspeichern automatisch das Kennzeichen ,zu spat gemeldet®. Diese werden sofort in der
unteren Region ,Stattfindende Veranstaltungen® angezeigt.

Gemal § 95 Abs 5 GSP-AV besteht eine Meldeverpflichtung von
Veranstaltungen.

Wird eine Veranstaltung zu spat oder gar nicht gemeldet, liegt ein Verstol3
gegen die Mitteilungspflichten vor, der sanktioniert werden muss (vgl. § 98
Abs 5 GSP-AV).
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oErfolgt die Meldung nach Ablauf der Frist, aber die Veranstaltung hat noch nicht
stattgefunden, kann durch Klick auf das Stiftsymbol der Status der Veranstaltung geandert
werden: die Veranstaltung findet planmafig statt, wird abgesagt oder wird verschoben.

Begriindung:

Geben Sie bitte bekannt,wenn Sie die Veranstaltung absagen oder verschieben.

O Veranstaltung findet planmaRig statt (O Veranstaltung wird abgesagt O Veranstalung wird verschoben

Wird die Veranstaltung abgesagt oder verschoben, muss dies im Textfeld begriindet

werden.

Veranstaltungen, die bereits stattgefunden haben und zu spat gemeldet wurden, kénnen

nur mehr im Sichtmodus durch Klick auf das Auge-Symbol angezeigt werden.

Beispiele fur Veranstaltungsmeldungen und deren Ab&nderbarkeit:

Veranstaltungs Erfassungs- Besonderheit Tabelle

-datum datum
Beispiel 1: 07.05.2025 Bis Veranstaltung kann  Geplante
Rechtzeitig 20.04.2025 beliebig gedndert/  Veranstaltungen
gemeldete geldscht werden.
Veranstaltung
Beispiel 2: Zu 25.02.2025 Am Veranstaltung hat Stattfindende
spat gemeldete 24.02.2025 Kennzeichen ,,zu Veranstaltungen
Veranstaltung, spat gemeldet”, die
Veranstaltung hat Veranstaltung kann
noch nicht nur noch
stattgefunden verschoben oder

abgesagt werden.

Beispiel 3: 18.01.2025 Am Veranstaltung hat Stattfindende
Zu spat gemeldete 13.02.2025 Kennzeichen ,,zu Veranstaltungen
Veranstaltung, spat gemeldet”,
Veranstaltung hat Angaben nicht mehr
bereits anderbar.
stattgefunden

Ausfullanleitung zur Meldung von Veranstaltungen in der DFP v1, Februar 2025

Seite 7 von 9



Erfassungsbeispiele flr unterschiedliche Veranstaltungen

Anhand nachfolgender Beispiele wird dargestellt, welche Veranstaltungen als EINE
Veranstaltung (eine Zeile/ein Datensatz) in der Region ,Veranstaltungen/ Veranstaltungs-
termine” zu erfassen sind:

Prasenz-/Hybrid-Veranstaltungen oder Online-Veranstaltungen, die an einem Tag und
an einem bestimmten Ort umgesetzt werden. Hierzu zahlen auch jene Veranstaltungen,
bei denen beispielsweise der Theorieteil und der Praxisteil an jeweils unterschiedlichen
Veranstaltungsstatten abgehalten wird.

Beispiele:

ein achtstundiger Theorie-Kurs bei einem Bildungsanbieter,
ein achtstundiger Kurs mit je einem halben Tag Theorie und einem halben Tag
Feldbegehung

o ein vierstiindiges Webinar

o Projektauftakt- oder Abschlussveranstaltungen, bewusstseinsbildende
Veranstaltungen

o Veranstaltungen im Rahmen von Beteiligungsprozessen (Managementplan,
Strategieplane)

o Feste

Prasenz-/Hybrid-Veranstaltungen oder Online-Veranstaltung, die durchgangig an mehr
als einem Tag an einem bestimmten Ort bzw. an unterschiedlichen
Veranstaltungsstéatten mit Theorie- und Praxisteil stattfinden.

Beispiele:

o Bio Austria Bauerntage (mehrere Fachtage an hintereinander folgenden Tagen
im Schloss Puchberg in Prasenz-/Hybridform und getrennt davon zu einem
spateren Zeitpunkt mehrtagige Onlinefachtage zu einem bestimmten Thema):
Hier sind zwei Meldungen fur die jeweils durchgangigen Veranstaltungen
erforderlich: a) Fachtage in Prasenz-/Hybridform b) Onlinefachtag

o Funftagiger Landtechnik-Kurs mit drei Tagen Theorie in der Bildungsstétte und
zwei Tagen Praxis in einer Werkstatte

o Agrarmesse
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Jede einzelne Veranstaltung einer Veranstaltungsreihe, sofern diese an unter-
schiedlichen Orten und zu verschiedenen Terminen (nicht durchgéangig) stattfinden.

Beispiel: Wintertagung (mehrere Fachtage an unterschiedlichen Orten und zu
verschiedenen Terminen)

Jede einzelne Veranstaltung einer Veranstaltungsreihe, wenn diese nicht durchgéngig
durchgefuhrt werden.

Beispiel: Einmal pro Monat angebotener Halbtageskurs, der Uber den Projektzeitraum
mehrmals angeboten wird

Lehrgénge / Bildungsveranstaltungen mit einer gréReren Anzahl von
Unterrichtseinheiten. Wird dieser Lehrgang nicht durchgéngig, sondern in mehreren
Modulen angeboten, so wird jedes Modul / jede Veranstaltung als Einzelveranstaltung
erfasst.

Beispiel: Meisterkurs, Zertifikatslehrgange/Spezielle Lehrgadnge

Sofern eine Exkursion zu den meldepflichtigen Veranstaltungen zahlt, wird diese
unabhangig von der Dauer und den besuchten Orten, ebenfalls als eine Veranstaltung
gesehen. Als Ort der Veranstaltung ist der Startpunkt der Exkursion einzutragen.
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